
 

 

 

 

 

 

Para realizar el proceso de agregar una observación o recomendación a un estudiante, se deben seguir los 

siguientes pasos: 

Para este ejemplo se desplegará el botón “observaciones”, pero el proceso es igual para las recomendaciones. 

 

Una vez pulsado el botón correspondiente se desplegará un nuevo formulario el cual les mostrará las 

observaciones o recomendaciones que actualmente ha creado y que pueden ser utilizadas para cualquiera de 

los alumnos a calificar. En la imagen anterior se identifica que el usuario no ha creado ninguna observación, para 

crear una nueva se debe realizar el siguiente proceso: 

1- Ingrese la observación en el correspondiente cuadro de texto identificado con la leyenda “Agregar Nueva 

Observación”. 

2- Pulsar el botón identificado “Agregar Nueva” 

 



 

 

 

 

 

Seguidamente la observación creada será insertada en la biblioteca. 

 

Para utilizar esta observación en cualquiera de los estudiantes se debe pulsar el botón 

asignar identificado con el siguiente ícono  

Una vez pulsado el botón de asignar, se identifica que la respectiva observación ha 

sido asignada al estudiante.  

Cabe resaltar que la utilización de esta herramienta no es obligatoria y si es de 

preferencia del docente puede digitar manualmente en cada alumno en el 

correspondiente cuadro de texto. 

Para realizar la eliminación de una observación o recomendación debe pulsar el botón “Eliminar” identificado 

con el icono  

 


